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Misidn

“Preparar a los profesionales de la salud, en la estética y longevidad del
individuo de forma sana, mediante una intervencién no quirurgica a través de
conocimientos, habilidades y destrezas desde una aplicacion ética con valores,
principios morales y respetuosos, atendiendo con la excelencia de la formacién

adquirida en el IPPC para una atencion asertiva del paciente.”
Vision

“Ser una institucién de educacién para la salud con énfasis en la estética y la
longevidad sana del individuo, con el compromiso de permanencia educativa

continua y de calidad en la formacion vanguardista y actualizada.”
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SIGLAS

I. IPPC: Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.

Il. UNAM: Universidad Nacional Autonoma de México.

[ll. FES: Facultad de Estudios Superiores.

IV. SMCME: Sociedad Mexicana Cientifica de Medicina Estética.
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TITULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo I. Del objeto y ambito de aplicacion.

Articulo 1.

Articulo 2.

El presente Reglamento tiene por objetivo establecer las disposiciones que rigen las
actividades de ingreso, permanencia y egreso de los alumnos del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos (IPPC) en concordancia con el aval de la
Facultad de Estudios Superiores Zaragoza de la Universidad Nacional Auténoma de
México (FES Zaragozana UNAM), que se otorgan en diplomados, cursos, talleres y
demas actividades académicas llevadas a cabo dentro del Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos.

El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria y alcance general para toda la
comunidad educativa y encuentra su fundamentacion en los principios de legalidad,
igualdad, objetividad, eficacia, libertad, no discriminacion y respeto a los derechos
humanos, los cuales estdn consagrados en la Constitucién Politica de los Estados

Unidos Mexicanos y en los tratados internacionales suscritos por el Estado Mexicano.

Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

Alumno: alude a la persona matriculada en el Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos, y que asiste regularmente con el propdsito de recibir
instruccion, adquirir conocimientos y habilidades en un campo especifico de estudio.
Aspirante: se refiere a la persona interesada en participar en el proceso de admision
a alguno de los programas educativos que ofrece el Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos, conforme a los criterios establecidos en la convocatoria

vigente.

[ll. Asesor Educativo: es un profesional que cuenta con conocimientos sobre los cursos,

talleres, diplomados y maestrias; y se encarga de proporcionar informacion
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detallada y asesoramiento personalizado a los interesados en cursar alguno de los
programas educativos ofertados por el Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos.

Su funcion incluye presentar opciones de programas académicos, destacar las
ventajas y beneficios de cada programa educativo, y ayudar a los Aspirantes a tomar
decisiones informadas sobre su eleccion de estudio.

[ll. Calendario académico: es un documento en el cual se establece de manera

organizaday sistematica las fechas y periodos clave de actividades académicas dentro
de una institucion educativa.
Este calendario comprende un periodo académico escolar completo e incluye
informacion sobre el inicio y finalizacion de clases, fechas de examenes, periodos de
vacaciones, suspension de labores, fechas limite para trdmites administrativos,
inscripciones, reinscripciones, y otras actividades académicas y administrativas
relevantes.

IV. Carga académica: se refiere al conjunto de asignaturas, cursos o talleres que un
alumno debe cursar durante un periodo académico escolar determinado.
Representa el trabajo académico que se espera que el alumno realice para
completar satisfactoriamente sus estudios en un programa educativo especifico.

La carga académica puede medirse en horas de clase presencial, estudio
independiente, trabajos practicos, proyectos de investigacion, talleres y otras
actividades relacionadas con el aprendizaje y la adquisicion de conocimientos en el
ambito educativo. Esta carga académica esta determinada por el plan de estudios y

los requisitos del programa educativo en el que el alumno se encuentra inscrito.

V. Colegiatura: Monto que deben pagar los estudiantes por concepto de los servicios

educativos que reciben del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.
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VI. Comité Académico: es un grupo de personas compuesto por académicos, docentes,
personal del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos y expertos en un
campo especifico, designados por la direccion del Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos, que se reunen para abordar asuntos relacionados con la
gestion y el desarrollo académico del Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos o un programa especifico.

VII. Conclusiéon de estudios: se refiere al proceso mediante el cual un alumno finaliza
satisfactoriamente todas las asignaturas, cursos o talleres requeridos en un
programa académico especifico. Indica el momento en el cual el alumno ha cumplido
con los requisitos establecidos por el Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos para obtener un diploma o constancia en el drea de estudio
correspondiente.

VIlIl.  Coordinacidn Académica: Es la autoridad encargada dentro del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos de planificar, organizar y supervisar
diversas actividades relacionadas con el proceso de ensefianza y aprendizaje.

La Coordinacidon Académica se enfoca en asegurar el adecuado funcionamiento de
los programas de estudio y la calidad de la educacion ofrecida.

Esto implica la programacion de horarios y asignaturas, la asignacion de docentes a
las materias correspondientes, la evaluacion y seguimiento del desempefio
estudiantil, la revision y actualizacién del plan de estudios, y la implementacién de
estrategias pedagdgicas que mejoren la experiencia educativa de los alumnos.

La Coordinacion Académica es también el vinculo entre el cuerpo docente, los
alumnos vy la direccién del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos,
asegurando una comunicacion efectiva y una gestion integral del proceso educativo.

La Coordinacion Académica se divide en dos dreas para brindar una mejor atencién
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al alumno: Coordinacién Académica Médica y la Coordinacién Académica
Administrativa.

VIll.  Coordinacién de Administracion y Finanzas: Es la coordinacién encargada de
administrar y supervisar los recursos materiales, contables y administrativos del
Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.

Sus funciones abarcan desde la planificacién y control de gastos, la administracion
de ndminas y pagos, asi como cobranzas.

IX. Direccidon Académica: es la autoridad encargada dentro del Instituto Panamericano

de Profesionales Cientificos de supervisar y dirigir los aspectos educativos de la
institucion.
Esta entidad tiene la responsabilidad de establecer y hacer cumplir las politicas
académicas, coordinar la planificacion curricular, evaluar y mejorar continuamente
la calidad educativa, asi como gestionar eficientemente los recursos académicos
disponibles entre otras.

X. Docente: profesional en la educacion que asume la corresponsabilidad del
aprendizaje de los alumnos en el Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos, y, en consecuencia, contribuir al proceso de ensefianza-aprendizaje,
como promotor, coordinador, guia, facilitador, investigador, figura académica vy
agente directo del proceso educativo.

X|. Paciente Voluntario Sano: Una persona que, sin presentar condiciones médicas que
requieran tratamiento, elige participar en las practicas de medicina estética no
quirurgica llevadas a cabo dentro del Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos con el propdsito de mejorar su apariencia fisica o abordar preocupaciones

estéticas personales.
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Estos pacientes voluntarios sanos cumplen con ciertos requisitos de edad, salud y
abstencion de medicamentos, conforme a los criterios establecidos por el instituto,
para poder participar en las practicas

Xll. Plataforma LMS: Learning Management System, por sus siglas en inglés. Es un
software disefiado para facilitar la gestion, administracion y entrega de cursos y
contenidos de aprendizaje en linea. Este software serd el que el Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos elija.

XlIIl.Servicios escolares: Es el drea encargada del conjunto de actividades y funciones

administrativas que se llevan a cabo dentro del Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos, y que brindan apoyo y asistencia a alumnos y personal
docente.
Los servicios que presta el area tienen como objetivo facilitar y agilizar tramites
relacionados con la vida académica de los alumnos como la inscripcién vy
matriculacion de alumnos, la expedicién de certificados, constancias vy titulos, el
control de asistencia, asi como la atencién y orientacion a los miembros de la
comunidad educativa en diversos temas administrativos y académicos.

XIV.  Programa Ejecutivo: Un programa educativo disefiado especificamente para

profesionales en ejercicio que buscan obtener, ampliar y actualizar sus
conocimientos en el campo de la medicina estética.
El programa ejecutivo del diplomado en medicina estética tiene una duracién de un
afio, lo que permite a los participantes adquirir las habilidades y el conocimiento
necesario para aplicar las uUltimas técnicas y procedimientos en el campo de la
medicina estética, mientras continlan con sus actividades profesionales.

XV. Programa Intensivo: Un tipo de programa educativo que se caracteriza por su

duracién compacta y su enfoque concentrado en la adquisicion rapida de
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conocimientos y habilidades. En el contexto del diplomado en Medicina Estética, un
programa intensivo implica una estructura de estudio que abarca un periodo de
tiempo mas corto, en este caso, seis meses. El programa intensivo del diplomado en
medicina estética estd diseflado para profesionales que buscan una formacién
integral en un plazo mas breve, adaptado a sus necesidades y agendas profesionales.
XVI.  Unidad didactica: Una unidad didactica es una estructura de planificacion
educativa que organiza y secuencia el contenido de ensefianza y aprendizaje en
torno a un tema especifico o un conjunto de habilidades.
Estas unidades estan disefladas para facilitar la ensefianza efectiva y el aprendizaje
significativo al enfocarse en un tema concreto durante un periodo de tiempo
determinado, generalmente varias sesiones de clase.
Las unidades didacticas pueden adaptarse a diferentes niveles educativos y areas
curriculares, permitiendo a los educadores personalizar la ensefianza seguln las

necesidades de sus estudiantes y los objetivos educativos especificos.

TITULO SEGUNDO. INGRESO

Capitulo 1. Del proceso de admisién
Articulo 3.  Para ser admitidos en un programa del Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos, los Aspirantes deben cumplir con los siguientes requisitos:
|.  Realizar la solicitud de ingreso de conformidad con la convocatoria de ingreso del
plany programa correspondiente.

II.  Cumplir con los requisitos establecidos en el perfil de ingreso del plan de estudios

y la convocatoria de ingreso del programa correspondiente.
[ll.  Cumplir con el proceso de seleccion designado por el Comité Académico o el

cuerpo colegiado a cargo del programa correspondiente.
Avenida México numero 516, Colonia San Jerénimo Aculco, Alcaldia Magdalena Contreras, Ciudad de México,
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Articulo 5.

Articulo 6.
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Recibir la carta de aceptacion emitida por el Comité Académico del programa
correspondiente.
Adicionalmente, en los planes y programas que seran llevados a cabo en
modalidades mixta y en linea/virtual o a distancia, se requiere el compromiso del
alumno para contar con los recursos electrénicos indispensables para el desarrollo
de los programas educativos que correspondan, tales como equipo de computo y
acceso a internet.
El proceso de admisién segun el programa académico al que el aspirante desee
ingresar implica una entrevista con Directivos del Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos y/o la Coordinacién Académica del programa en la cual se
consideraran los antecedentes académicos, la experiencia profesional, motivacién y
objetivos, conocimientos especificos, conocimiento del campo del programa que
corresponda y las areas de conocimiento, adaptabilidad y colaboracion, asi como la
ética y valores del aspirante y cédmo se alinean con los valores del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos.
Al concluir el proceso de admision, la Coordinacién Académica correspondiente,
emitird una carta de aceptacién o una carta de rechazo segln sea el caso, misma que
serd enviada mediante correo electrdnico al aspirante.
La Coordinacion de Administracién y Finanzas, de igual manera enviara una carta que

contendra entre otros datos, instrucciones para completar el proceso de inscripcion.

La apertura de cursos, talleres y diplomados estardn sujetos a la cantidad minima

de estudiantes que el Instituto establezca para cada caso en particular.

Capitulo I11. De la Inscripcién

Articulo 7.

Para inscribirse en los programas académicos del Instituto Panamericano de

Profesionales Cientificos, las personas interesadas deberan cumplir con los requisitos
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académicos previos, los cuales incluyen encontrarse titulados de la licenciatura o del

nivel académico anterior al plan y programa que aspiren a cursar, y contar con la

cédula profesional o el grado académico correspondiente, segun los requisitos

especificos de cada programa educativo ofrecido por el Instituto Panamericano de

Profesionales Cientificos.

Articulo 8.  Los Aspirantes deberan presentar la documentacion correspondiente que acredite su

formacién, entre la que se incluye:

Vi.

Vii.

Acta de nacimiento original donde sea verificable su autenticidad o
documento equivalente si se trata de alumnos extranjeros;

Documento que acredite los estudios inmediatos anteriores al nivel que
pretenda cursar, como lo es el titulo o documento equivalente si se trata de
alumnos extranjeros; y tiene un plazo de treinta (30) dias para notarizar los
mismos.

Cédula profesional o documento equivalente si se trata de alumnos
extranjeros;

Clave Unica de registro de poblacién (CURP);

Copia simple de la credencial de elector, vigente, expedida por la autoridad
Electoral correspondiente, en el caso de alumnos extranjeros, estos deberan
presentar copia simple de su pasaporte o formato migratorio;

Curriculum vitae, actualizado y con fotografia;

asi como los demas documentos establecidos en la convocatoria de ingreso, y

que servicios escolares solicite.

Es importante destacar que, durante el proceso de seleccidn, se requiere presentar

toda la documentacion en copia.
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Articulo 9.

Articulo 10.

Articulo 11.

Articulo 12.

Articulo 13.
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Sin embargo, es fundamental tener en cuenta que dichos documentos deberdn
entregarse en su version autentica para poder concluir con el proceso de inscripcion.
En caso de no contar con algin documento requerido, no serd posible finalizar con el
proceso de inscripcion.

Los Aspirantes extranjeros deberdn ademas satisfacer los requisitos establecidos

en la Ley General de Poblacién, presentar la documentacion que acredite su
condicion de estancia dentro del pais y realizar la revalidacion de estudios del
tipo superior ante la autoridad correspondiente.

La persona interesada en realizar tramites ante e

| Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos debe llevar a cabo los tramites
de manera personal.

No obstante, en situaciones excepcionales, cabe la posibilidad de que otra persona
actle en representacion de la persona interesada, siempre y cuando se presente carta
poder simple que contenga las firmas autdgrafas del mandante y el mandatario, asi
como la firma de dos testigos e identificacién oficial de todas las partes que respalde
la gestion.

En los planes y programas de Posgrado impartidos en modalidades mixta, en
linea/virtual o a distancia, los documentos requeridos para la inscripcién podran ser
enviados al Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos por paqueteria,
siendo responsabilidad del aspirante.

Todos los costos derivados del envio serdn asumidos por el interesado.

El Instituto no se responsabiliza por los documentos enviados por paqueteria hasta
que sean entregados y se emita un acuse de recibo al alumno.

Considerando que un alumno pueda no poseer al momento de su inscripcidn ciertos

documentos necesarios para completar su proceso, se le solicitard firmar un escrito
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Articulo 14.

Articulo 15.

Articulo 16.

Articulo 17.
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bajo protesta de decir verdad en el que se compromete a proporcionar la
documentacion faltante en un plazo maximo de treinta (30) dias a partir del inicio de
su primer ciclo escolar.

Para cursos talleres y programas educativos, la documentacion solicitada deber3
presentarse completa antes de iniciado el programa al cual fue inscrito.

En el caso de que el documento faltante no sea entregado a servicios, se considerara
qgue el alumno no cuenta con los documentos necesarios, y como consecuencia, se
suspendera inmediatamente su acceso al servicio educativo.

De igual manera, se suspendera de inmediato el servicio educativo al alumno que aln
y entregando en tiempo y forma el documento que acredite su antecedente
académico, se desprenda de dicho documental que no acreditd sus estudios dentro
del referido plazo.

El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos, cuenta con la facultad para
verificar la autenticidad de los documentos proporcionados por los alumnos. En caso
de comprobarse que la documentacién entregada por el alumno no es autentica, la
informacidn es falsa, o fue alterada, se dara parte a las autoridades competentes para
los efectos legales a que haya lugar y se procederd a anular las calificaciones obtenidas
por el alumno. De igual manera se daran los efectos académicos a que hubiese lugar
y se dara de baja al alumno sin perjuicio para el Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos.

No habra reembolso de pago alguno.

Para entrega y recepcidon de documentos en el drea de Servicios Escolares, se deber3
agendar cita.

Es responsabilidad del alumno resguardar la documentacion emitida por el Instituto

Panamericano de Profesionales Cientificos y entregada a él.
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En caso de pérdida, algunos documentos podran ser reemitidos previo pago.

TITULO TERCERO. DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ALUMNO

CAPITULO IV: De los derechos de los alumnos

Articulo 18.

VI.

VII.

VIII.

Son derechos de los alumnos:
Derecho a recibir una educacion de calidad y acceder a los recursos académicos
necesarios para su formacién.
Derecho a la libre expresién de ideas y opiniones dentro del respeto, ética vy la
tolerancia.
Derecho a ser tratados con equidad, justicia y sin discriminacién por parte de los
docentes y el personal del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.
Derecho a la confidencialidad de la informacién personal proporcionada al Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos.
Ejercer el derecho de peticién de manera respetuosa ante cualquier situacién
académica o administrativa relacionada con su condicién de alumno.
Gozar de la garantia de audiencia ante las instancias Institucionales en asuntos
relativos a sus intereses académicos y administrativos, siempre bajo la solicitud del
interesado por escrito firmada autdgrafamente.
Recibir atencion y seguimiento por parte del Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos en caso de que considere que sus derechos en materia de acceso a una
vida libre de violencia han sido vulnerados.

Ser evaluado de conformidad con la normatividad aplicable.
Conocer sus calificaciones en los plazos indicados en el calendario escolar cuando asi

aplique.
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X.
X

XII.
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Participar en eventos académicos y culturales.

Recibir informacién oportuna sobre tramites escolares y servicios prestados por el
Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos cuando asi sea oportuno.
Obtener la credencial institucional que le acredite como alumno del Instituto

Panamericano de Profesionales Cientificos.

CAPITULO V: De las obligaciones

Articulo 19.

VI.

VII.

VIII.

Son obligaciones de los alumnos:

Mostrar respeto y tolerancia hacia sus compafieros, docentes y personal del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos, fomentando un ambiente de aprendizaje
inclusivo y libre de discriminacién.

Cumplir con todas las disposiciones establecidas en el reglamento escolar y acatar las
decisiones y directrices emitidas por las autoridades del Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos.

Asistir a las clases y actividades académicas, cumpliendo con los horarios
establecidos.

Mantener un comportamiento ético y respetuoso tanto dentro como fuera del
Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.

Respetar y cuidar las instalaciones, equipos y materiales proporcionados por el
Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.

Entregar las tareas y trabajos académicos en los plazos establecidos y en las formas
indicadas por los docentes.

Participar activamente en las actividades de aprendizaje y colaborar con sus
compaferos en el proceso educativo.

Realizar con integridad académica las actividades sefialadas en el aula y conforme a

las fechas establecidas
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X
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’v INSTITUTO PANAMERICANO
|ppc’ DE PROFESIONALES CIENTIFICOS

Conducirse con integridad académica y responsabilidad profesional al realizar los
trabajos de obtencién de grado en el nivel de estudio de Posgrado.

Hacer uso adecuado de la infraestructura fisica, tecnoldgica y demads servicios
educativos proporcionados por el Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos
evitando practicas en laboratorio que no estén alineadas con los objetivos
institucionales.

Acreditar la autenticidad y veracidad de la informacion y documentacion solicitadas
durante los tramites académicos o administrativos que deban llevar a cabo.

Realizar de manera oportuna todos los tramites necesarios dentro de las fechas

indicadas y de la forma solicitada.

Xlll.Concluir los estudios dentro de los términos y plazos establecidos en el plan

correspondiente y dentro de este Reglamento.

CAPITULO VI: De las amonestaciones

Articulo 20.

Se consideraran faltas leves las siguientes:

No dirigirse con respeto al personal del Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos, docentes y/o compafieros.

La ejecucion de proselitismo politico.

Realizar colectas, eventos, ventas o comercializacion de cualquier tipo de productos
y/o servicios, dentro de la Institucién sin la aprobacion de la Direccidn del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos.

No respetar los lineamientos establecidos por el docente dentro del aula.

Utilizar redes sociales dentro de las actividades académicas sin autorizacion del

docente.
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VI. Introducir alimentos y bebidas a las aulas, auditorio, laboratorios y biblioteca
Articulo 21.  Se consideraran faltas moderadas las siguientes:
I.  Tomar fotos y/o videos en clases tedricas y practicas en laboratorio sin
autorizacion del docente y del paciente.

[I.  Maltratar instalaciones, equipo y mobiliario del Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos.

[ll.  Ingresar a las instalaciones del Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos o efectuar cualquier tramite con la credencial de un compafero o
proporcionar la propia a otro para el mismo

IV.  Abandonar el aula de teoria o practicas en laboratorio sin haber concluido su
actividad y sin permiso del docente.

V. Fumar productos derivados del tabaco y/o utilizar vapeadores dentro de las
instalaciones de Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos y areas
cerradas, a excepcioén de las areas permitidas.

Articulo 22.  Se consideraran faltas graves las siguientes:

|.  Participar en rifias dentro del Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos en sus inmediaciones.

II.  Negociar la adquisicion de instrumentos de evaluacién con cualquier
personal relacionado del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.

lll.  Proporcionar dadivas en dinero o en especie al personal del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos, ya sea en beneficio propio o de
un tercero.

IV.  Sustraer cualquier tipo de material fisico o intelectual propiedad del Instituto

Panamericano de Profesionales Cientificos.
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VI.

VILI.

VIII.

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

’v INSTITUTO PANAMERICANO
|ppc’ DE PROFESIONALES CIENTIFICOS

Falsificacion de documentos, sellos, firmas y en general, cualquier
documentacién emitida por el Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos.

Agresiones verbales, fisicas o psicoldgicas hacia sus compafieros, docentes,
pacientes y personal del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.
Todo acto discriminatorio o manifestacion de hostilidad reiterada contra
cualquier alumno, paciente voluntario, docente o colaborador por razones
de raza, ideologia, orientacién sexual, personal o cualquier otra que
provoque esa conducta dentro del plantel o sus inmediaciones (500 mts).
Acoso y hostigamiento sexual

Acoso escolar.

Realizar actos sexuales dentro de las instalaciones educativas.

Sustraer las pertenencias de sus compafieros, pacientes voluntarios,
docentes y personal del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.
Acudir a las instalaciones bajo la influencia de farmacos de abuso y/o
bebidas alcohdlicas.

Plagio académico, total o parcial de trabajos recepcionales para la obtencion
de diploma, ya sea en beneficio propio o de un tercero.

El uso en las instalaciones del Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos de cualquier artefacto de pirotecnia, tales como cohetes, palomas
y petardos u otros similares.

Introducir o portar armas de cualquier tipo en las instalaciones del Instituto

Panamericano de Profesionales Cientificos.

Articulo 23.  El procedimiento disciplinario se regird por los principios del debido proceso,

proporcionando al alumno la oportunidad de presentar su defensa. La imposicion de
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sanciones sera realizada por las autoridades competentes del Instituto Panamericano
de Profesionales Cientificos.
En situaciones de incumplimiento de las normativas establecidas en este reglamento
o de comision de faltas, la Direccidn del Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos posee la facultad para identificar el tipo de falta y decidir la sancién
correspondiente para el alumno involucrado. Entre las posibles sanciones que
podrian aplicarse se encuentran las siguientes, variando segun la gravedad de la falta:
a) Amonestacion verbal o escrita.
b) Suspensién de tres a diez dias habiles
c) Baja definitiva del programa de estudios que el alumno se encuentre
cursando.
d) Sanciones complementarias:
a. Ademads de las sanciones establecidas en las fracciones anteriores,
dependiendo del objeto, fin y circunstancias en las que se haya llevado
a cabo la conducta sancionada, se podran imponer las siguientes
sanciones complementarias como son:
i. Prohibicion temporal del uso de las instalaciones, servicios,
equipo o material del Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos.
ii. Pago de dafios y perjuicios.
iii. Pérdida de derechos adquiridos
Asimismo, ante la posible existencia de un hecho constitutivo de delito, este Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos realizara las acciones procedentes ante las
instancias competentes conforme a las disposiciones juridicas aplicables y se avisara

a la autoridad educativa federal.
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Articulo 26.
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Ademas de las medidas mencionadas anteriormente, el alumno sera responsable de
cubrir los costos relacionados con la reparacion total de los dafios causados,
incluyendo aquellos ocasionados a las instalaciones, mobiliario y equipo de la
institucion, asi como los perjuicios ocasionados a sus compafieros, pacientes,
docentes, y personal del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.

En caso de que el alumno considere injusta la sancion impuesta, podra presentar una
apelacién ante las instancias designadas por el Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos para su revision y consideracion. La resolucién otorgada por

esta Ultima instancia serd inapelable.

CAPITULO VII De la queja

Articulo 27.

Los alumnos que deseen presentar una queja relacionada con la prestacién del
servicio educativo podran hacerlo presentando su queja por escrito en la oficina de
Direccién, dirigida a la Direccidon Administrativa del Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos.
El escrito de queja debera contener:
a. Nombre completo del alumno;
b. Matricula;
C. Plan de Estudios que cursa;
d.  Grupo;
e. Persona o drea contra la que presenta la queja, proporcionando los datos
necesarios para su correcta ubicacién y localizacion;
f. Los hechos sobre los que verse el motivo de la queja, los cuales deberan
ser a titulo personal.

g. Firma autdgrafa del alumno.
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Articulo 28.

Articulo 29.

Articulo 30.

Articulo 31.
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Se insta a los alumnos a asentar en su escrito de queja la informacién completa y
detallada

La Direccion Administrativa serd la encargada de abrir un expediente de la queja y
analizar la solicitud y determinar la procedencia de la queja.

La Direccion Académica recopilara toda la informacion que considere relevante y, para
ello, podra requerir al alumno informacion adicional.

Este Ultimo estd obligado a proporcionar la informacion solicitada en un plazo de
cinco dias habiles a partir de la solicitud. En caso de que el alumno no responda en
dicho plazo, se considerara que la queja no ha sido presentada cerrando el expediente
de la queja.

Una vez integrado el expediente de queja, y analizada la informacion pertinente, la
Direccién Académica emitira una resolucién en un plazo maximo de 15 dias habiles a
partir de la recepcién de la solicitud de queja. Esta resolucién se notificara
inmediatamente al alumno por medio de correo electrénico

La resolucién de la Direccion Académica es definitiva y no puede ser apelada.
Todos los plazos mencionados en este procedimiento se consideran dias habiles de

acuerdo con el calendario de la Universidad Nacional Autéonoma de México, FES

Zaragoza.

TITULO CUARTO. PERMANENCIA

Capitulo VIII. De los Periodos Escolares y Cargas Académicas

Articulo 32.

El periodo académico escolar comprende un periodo de acuerdo con la planeacién

del calendario académico.
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Articulo 34.

Articulo 35.

Articulo 36.

Articulo 37.

Articulo 38.
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El calendario académico serd aprobado por la Direccién Académica y Direccidn
Administrativa, y dado a conocer por la Coordinacién Académica a los alumnos al
comienzo del respectivo ciclo.

A partir del calendario académico, se elaboraran los calendarios y horarios de clases
para planificar de manera efectiva las actividades académicas y administrativas en el
Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.

La carga académica, serd asignada de acuerdo con el plan de estudio en el que se
encuentren inscritos.

En todos los casos, deberd respetarse la seriacidon establecida en los programas
educativos.

Los alumnos que se encuentren en algin supuesto por el cual excederan el plazo
regular del programa en el que se encuentran inscritos, y deseen realizar alguna
manifestacién, deberan hacerlo mediante escrito que contenga firma autégrafa y se
encuentra dirigido a la Coordinacion Académica.

Los alumnos inscritos en el diplomado deberan cubrir la totalidad del programa
educativo en el que se encuentren inscritos en un plazo que no exceda 12 meses
contados a partir de la fecha de término del programa académico al que se encuentre
inscrito.

Es importante destacar que, al momento de solicitar la reincorporacién, deberan
presentar y aprobar un examen global disefiado por la Coordinacién Académica. Este
examen abarcara preguntas relacionadas con las asignaturas previamente cursadas.
En caso de superar esta evaluacioén, se les brindarad la oportunidad de cursar las
materias faltantes para completar el diplomado.

Los alumnos que, por cualquier razén, no logren concluir su programa académico en

el periodo regular correspondiente, estardn obligados a ajustarse a las nuevas
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disposiciones académicas y administrativas vigentes en el momento de su
reinscripcion al programa que se encontraban cursando.

En el caso de diplomados, talleres y cursos, si existe un cambio, actualizaciéon o
diferencia en el plan y programa académico, el alumno deberd completar

nuevamente el programa en su totalidad.

Capitulo IX. De los planes y programas de estudio

Articulo 40.

Los planes y programas de estudio se revisaran y actualizaran con el propdsito de
asegurar su relevancia, en sintonia con las necesidades y requerimientos de los

distintos sectores, ya sean publicos, sociales o privados.

Capitulo X. De la evaluacién del aprendizaje y de las calificaciones.

Articulo 41.

Articulo 42.

Articulo 43.

Articulo 44.

La evaluacién del aprendizaje sera continua a lo largo de todo el proceso educativo,
combinando enfoques formativos y sumativos

La evaluacion serd llevada a cabo exclusivamente por las figuras académicas, en un
enfoque de heteroevaluacién. La evaluacion del aprendizaje se llevard a cabo
mediante los instrumentos de evaluacién definidos por la Coordinacién Académica
en conjunto con el docente titular de la asignatura.

La escala de calificaciones abarca desde O (cero) hasta 10 (diez).

En los programas de Diplomados, Cursos y Talleres, la calificacion maxima es de 10
(diez), y la calificacion minima requerida para aprobar es de 7.00 (siete).

Las calificaciones obtenidas por los alumnos se registraran con dos digitos después
del punto decimal, es decir, en centésimas.

Las actividades y pruebas de aprendizaje presentadas por los alumnos deben ser de
su autoria e inéditas, realizadas con integridad académica. Las actividades y pruebas

de aprendizaje de las que se tengan indicios de que no son de autoria del alumno,

Avenida México numero 516, Colonia San Jerénimo Aculco, Alcaldia Magdalena Contreras, Ciudad de México,
C.P. 10400.
Copyright © 2023 IPPC.

pag. 24



Articulo 45.

Articulo 46.

Articulo 47.

Articulo 48.
Articulo 49.
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inéditas o muestren falta de integridad académica recibirdan una calificacion de 0
(cero).

La evaluacidn de las asignaturas se realizara con un enfoque equitativo, asignando un
50% a la teoria y un 50% a la practica, a menos que la Coordinacién Académica y el
docente de la asignatura determinen lo contrario segln las necesidades didacticas.
Para asignaturas totalmente tedricas o practicas la evaluacion es al 100% atendiendo
lo solicitado para cada programa dentro de su esquema de evaluacién autorizado.
Los examenes ordinarios y pruebas de aprendizaje se aplicardan Unicamente de
manera presencial dentro de las instalaciones del Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos, y en las fechas establecidas para tal efecto dentro de la
programacion escolar.

Aquellos alumnos con calificacion reprobatoria (menor a siete segln sea el caso), o
gue no asistan en la fecha y hora indicados para el examen ordinario o prueba de
aprendizaje, deberdn solicitar examen extraordinario a la Coordinacion Académica del
programa del que cursan en el Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos,
en un lapso no mayor a cinco dias habiles.

Las calificaciones finales se comunicaran a través de la plataforma institucional o
personalmente al alumno por parte de la Coordinacién Académica, de acuerdo con
los plazos establecidos en el calendario.

En ningln caso se permitira la renuncia a la calificacion obtenida.

Los alumnos que demuestren un desempefio excelente a lo largo de sus estudios en
el Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos con un promedio igual o
superior a 9.00 (nueve punto cero), sin materias reprobadas, sin examenes
extraordinarios y con asistencia del 100% (cien por ciento) seran acreedores de una

mencién honorifica.
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Articulo 51.

Articulo 52.
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Esta distincion serd otorgada durante el proximo Congreso Mexicano Cientifico de
Medicina Estética y Longevidad, organizado conjuntamente por el Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos (IPPC) y la Sociedad Mexicana Cientifica de
Medicina Estética (SMCME).

Si por algin motivo, no se pudiese entregar la mencién honorifica durante el
Congreso Mexicano Cientifico de Medicina Estética y Longevidad, la Coordinacién
Académica realizara algln evento posterior para la entrega, mismo que se comunicara
al alumno para que se encuentre en posibilidad de asistir.

En caso de que los alumnos consideren que la calificacién final obtenida no es la
correcta, estos pueden presentar una solicitud de revisién de calificacion siempre y
cuando esta sea por escrito, dirigida a la Coordinacion Académica, y se encuentre
dentro de los 10 dias habiles (de conformidad con el calendario escolar) siguientes a
la fecha de notificacion de la calificacion final.

La solicitud debe incluir los siguientes datos:

Nombre completo del alumno

Numero de matricula

Asignatura con la calificacion que considera incorrecta

Breve explicacion de porque considera incorrecta la calificacién final obtenida.

Firma autdgrafa del alumno.

La Coordinaciéon Académica revisard la solicitud de revision de calificacion,
examinando las constancias que se encuentren documentadas en la carpeta de
evidencias proporcionadas por el docente (como son: examenes, trabajos,
fotografias, asistencias y calificaciones)

En caso de ser necesario, la Coordinacion contactard al docente titular de la

asignatura.
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Articulo 54.
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La Coordinacion Académica emitird una resoluciéon en un plazo maximo de 10 dias
habiles a partir de la recepcién de la solicitud de revision de calificacién.

La resolucién de la Coordinacion Académica es definitiva e inapelable.

Capitulo XI. De las asistencias

Articulo 55.

Articulo 56.

Articulo 57.

Para algunos Diplomados, Talleres y Cursos se encuentra disponible la opcidn de
reprogramar clases.

El alumno debera consultar con la Coordinacién Académica si la reprogramacion se
encuentra disponible para el programa que cursa. La solicitud de reprogramacion
deberd realizarse por escrito, mediante correo electrénico al drea que la Coordinacién
Académica le indique.

La primera reprogramacion de un Diplomado, Taller o Curso sera realizada sin generar
cargos adicionales. Si tras reprogramar una sesion, el estudiante falta a la misma, se
cobrard una tarifa adicional y asi consecutivamente por cada reprogramacion
subsiguiente.

Se exhorta a los alumnos a planificar con previsidon sus compromisos académicos.

En caso de que el Taller, Curso o Diplomado, no cuente con reprogramacion, el
alumno deberd presentar extraordinario o bien seguir las indicaciones de la
Coordinacién Académica.

Los alumnos deben contar con un 100% (cien por ciento) de asistencia por asignatura
para poder acreditarla.

En caso contrario, independientemente de haber obtenido una calificacién
aprobatoria, estaran obligados a presentar un examen extraordinario previo pago, sin
excepciones.

La asistencia a clases es un requisito obligatorio y se considera un requisito para la

permanencia del alumno. En consecuencia, cualquier estudiante que acumule mas
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del 15% de inasistencias sera dado de baja temporal, sin que esto implique
responsabilidad por parte de la institucion.

Por ningdn motivo se reembolsard el importe correspondiente al pago de
colegiaturas, inscripciones y titulacién entre otros, dado que estos pagos tienen una

aplicacion administrativa de efecto inmediato.

Capitulo XII. De los extraordinarios

Articulo 59.

Articulo 60.

Articulo 61.

Articulo 62.

Se considera examen extraordinario aquel que se aplica de manera excepcional,
otorgando a los alumnos la oportunidad de acreditar una asignatura o unidad
didactica después de no haberlo logrado en el periodo ordinario.

Con el objetivo de garantizar la calidad de los servicios educativos y la excelencia de
los alumnos que egresan de este Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos,
los alumnos tienen derecho de cursar todas las asignaturas en periodo ordinario una
vez, de recursar la asignatura por una vez y la posibilidad de presentar dos examenes
extraordinarios por asignatura.

Los alumnos que podrdn presentar los exdmenes extraordinarios son aquellos que no
aprueben alguna asignatura o unidad didactica en el periodo ordinario.

La solicitud para presentar un examen extraordinario debera ser realizada por el
alumno interesado ante la Coordinacion Académica.

El alumno tendrd la oportunidad de presentar dos examenes extraordinarios por
asignatura, para lo cual deberd hacerse cargo de los costos asociados.

Dependiendo de si el examen es Unicamente tedrico o practico, el alumno deber3
consultar con la Coordinacién de Administracion y Finanzas para obtener informacion
detallada sobre los costos a cubrir, y realizar el pago previo a la presentacion de su

examen extraordinario.
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Como requisito previo a la presentacion del examen extraordinario, el alumno debera
entregar todas las actividades, tareas y trabajos correspondientes a la materia no
aprobada, en un plazo de 5 dias posteriores al término del ciclo escolar.

La calificacion maxima que se podrd obtener mediante examen extraordinario es de
7.00 (siete), y para aprobar el mismo, el alumno deberd obtener una calificacion
minima de 7.00 (siete).

La calificacion aprobatoria obtenida en el examen extraordinario reemplazard la
calificacion previa obtenida en la convocatoria ordinaria. En caso de no aprobar el
examen extraordinario, se mantendra la calificacién previa obtenida en el periodo
ordinario.

En caso de no acreditar el examen extraordinario, el alumno deberd cursar
nuevamente la materia, en la oferta educativa que se encuentre disponible. Cabe
recalcar que de conformidad con el articulo 72 de este reglamento, el alumno que
tenga materias reprobadas seriadas no podra inscribirse en el siguiente hasta que
haya aprobado las materias pendientes con una calificacion satisfactoria.

Los alumnos matriculados en programas académicos (diplomados, cursos vy talleres)
en el Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos podran reprogramar un
maximo del 20% del total del programa académico que se encuentren cursando.

La reprogramacion de materias estard sujeta a la disponibilidad de cupos en los
programas académicos (diplomados, cursos y talleres) correspondientes y debera
realizarse bajo los lineamientos establecidos por la Coordinacién Académica del
programa.

Para ser considerado aprobado en un programa académico (diplomado, curso o taller)
en el Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos y recibir la documentacion

correspondiente, un alumno debe haber cursado al menos el 80% de las materias de
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manera ordinaria, es decir, sin haber reprobado ni reprogramado. De lo contrario, el
Instituto panamericano de profesionales cientificos, no se encontrara en la posibilidad
de entregar al alumno los certificados y diplomas correspondientes.

En los diplomados impartidos por el Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos (IPPC), los alumnos que reprueben alguna materia del drea uno del
diplomado no podran cursar las materias correlativas o que tengan relacién directa
con esta en el drea dos del mismo diplomado.

Se consideran materias correlativas o relacionadas aquellas que requieren el dominio
de conceptos, habilidades o conocimientos previamente adquiridos en materias del
area uno del diplomado para su comprensién y aprovechamiento adecuado.

La prohibicion de cursar se aplica tanto a las materias directamente afectadas por la
reprobacion como a aquellas que se construyen sobre los fundamentos
proporcionados en la materia reprobada.

La finalidad de esta medida es asegurar que los alumnos cuenten con las bases
necesarias para el adecuado avance y comprension de las materias del area dos,
garantizando asi un proceso de aprendizaje continuo y progresivo.

La Coordinacién Académica Médica del diplomado sera responsable de verificar el
cumplimiento de esta disposicion al momento de la inscripcién a las materias del area

dos y tomara las medidas necesarias para garantizar su aplicacion.

Capitulo XIIl De las bajas

Articulo 69.

Los alumnos podran solicitar su baja en los siguientes casos:
|.Baja Temporal: Cuando el alumno interrumpa sus estudios. Esta baja serd efectiva
durante el ciclo escolar correspondiente y podra renovarse hasta por un periodo de

6 meses posteriores.
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Il.Baja Definitiva: Cuando el alumno decida abandonar sus estudios. Con esta baja, se

da por concluida la relacidon entre el Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos y el alumno.

Las bajas temporal y definitiva podran solicitarse por parte del alumno a través de la
Plataforma Institucional o por escrito ingresado personalmente en servicios escolares
y que contenga firma autdgrafa del alumno.

El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos se reserva el derecho de dar de
baja temporal o definitiva a un alumno en los siguientes supuestos:

Baja por Rendimiento Académico Insatisfactorio. Cuando el rendimiento académico

del alumno sea insatisfactorio, lo cual se determinard por la obtencién de
calificaciones reprobatorias en el 20% (cincuenta por ciento) o mas de las unidades
didacticas del ciclo escolar-en curso.

Baja por inasistencias. Para programas con aval de la Facultad de Estudios Superiores

Zaragoza de la Universidad Nacional Auténoma de México, la baja por inasistencias
aplica cuando no se cuenta con el 100 % (cien por ciento) de asistencias.

Baja por Incumplimiento de Obligaciones. Cuando el alumno incurra en el

incumplimiento de las obligaciones establecidas en el reglamento del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos, incluyendo el pago de colegiaturas.

Baja por no presentar los documentos solicitados en el tiempo establecido.

Cuando el alumno no entregue la documentacion completa necesaria para su
inscripcién o reinscripcién en el plazo establecido, o cuando la documentacién
entregada no sea fidedigna para verificar la autenticidad de los documentos

proporcionados por los alumnos.
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En caso de comprobarse que la documentacion entregada por el alumno no es
autentica, la informacién es falsa, o fue alterada, se dara parte a las autoridades
competentes para los efectos legales a que haya lugar.

Baja por Conducta Inadecuada. Cuando el estudiante se involucre en conductas

inadecuadas o contrarias a las normas de convivencia y ética del Instituto, lo que
incluye casos de plagio, fraude académico, comportamiento disruptivo, acoso, o
cualquier substraccion de material u objeto ya sea de otro alumno o del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos de forma no autorizada, cuando se haga
dafio o mal uso del equipamiento o instalaciones del Instituto Panamericano de
Profesionales Cientificos.

Baja como medida administrativa. El alumno podra ser dado de baja cuando le sea

aplicada alguna medida administrativa por el Instituto Panamericano de Profesionales
Cientificos que asi lo indique.

Los alumnos que, por baja u otras circunstancias, no logren concluir su programa
académico en el periodo correspondiente, estardn obligados a ajustarse a las nuevas
disposiciones académicas y administrativas vigentes en el momento de su

reinscripcion al programa correspondiente.

Capitulo XIV. De las Practicas en Laboratorio de Procedimientos Médico-Estéticos No

Quirurgicos para los programas de la oferta educativa que asi aplique.

Articulo 73.

Las practicas en laboratorio de procedimientos médico-estéticos del programa que
apligue se acreditaran mediante unidades didacticas obligatorias, presenciales,
virtuales o hibridas, segin lo determine el programa de estudio en el cual se

encuentre inscrito.
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El objetivo de las practicas en laboratorio de procedimientos médico-estéticos del
programa que aplique es consolidar los conocimientos, habilidades y competencias
adquiridas por los alumnos a lo largo de su formacion.

La duracién de las practicas en laboratorio estara determinada por el plan de estudios
correspondiente, y las horas estaran distribuidas a lo largo del ciclo escolar.

Para los programas que apliquen las practicas de procedimientos médico-estéticos,
los alumnos deberan haber completado satisfactoriamente los temas tedricos
relacionados con dichos procedimientos.

Si el alumno no cursé la parte tedrica de la materia, no podra presentarse a las
practicas en laboratorio correspondientes y deberd presentar examen extraordinario
de lo correspondiente a la parte tedrica y practica en laboratorio que no asistio.
Todas las practicas en laboratorio de procedimientos médico-estéticos seran
supervisadas por profesionales de la medicina estética debidamente certificados y
acreditados.

Los alumnos deben seguir las indicaciones y pautas proporcionadas por los docentes
en todo momento. En caso contrario, se les pedird a los alumnos que se retiren y
deberdn presentarse a extraordinario.

Es responsabilidad del alumno traer a sus propios pacientes voluntarios sanos a las
practicas en laboratorio, quienes deberan encontrarse en buen estado de salud.

El alumno asumird la responsabilidad de guiar al paciente e informarle todos los
aspectos relacionados a la practica en laboratorio, asi como de informarle que debe
permanecer en las areas designadas.

El seguimiento post- tratamiento del paciente es responsabilidad del alumno.

El alumno deberd presentar el consentimiento informado y el aviso de privacidad del

paciente perfectamente cubierto en su llenado y con la firma correspondiente,
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adjuntando copia de la identificacion oficial del paciente como constancia de su firma
autdgrafa en el consentimiento informado

Los alumnos solo podran utilizar el equipo e instalaciones del Instituto Panamericano
de Profesionales Cientificos para llevar a cabo las practicas en laboratorio autorizadas.
Es responsabilidad del alumno asegurarse de que esta realizando buen uso del equipo
y de entregarlo en buen estado.

Los alumnos deben mantener un alto nivel de ética profesional en todo momento vy
respetar la dignidad y privacidad de los pacientes.

Toda la informacion sobre los pacientes, incluyendo datos personales, registros
médicos y fotografias debe tratarse de manera confidencial y estar protegida de
acuerdo con las regulaciones vigentes sobre privacidad y proteccién de datos.

Los alumnos podran tomar fotos y/o videos durante la practica en laboratorio en los
momentos asignados para ello, y siempre con la autorizacidon por escrito del docente
y del paciente.

Los alumnos estdn obligados a cumplir rigurosamente con todas las normas de
seguridad e higiene establecidas para los procedimientos médico-estéticos no
quirdrgicos.

Esto incluye el uso de pijama quirurgica o filipina (cualquier prenda adicional debera
portarse debajo de la pijama quirurgica o filipina), zapatos cerrados y de piso, gorroy
cubrebocas en todo momento, asi como la prohibicién de ufas largas y la
obligatoriedad de llevar el cabello recogido. De igual manera, deben seguir protocolos
de asepsia y antisepsia adecuados para prevenir infecciones y asegurar la seguridad
del paciente.

El alumno es responsable de traer su propio equipo de proteccidon como gorro vy

cubrebocas.
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Es responsabilidad del alumno higienizar todo el equipo que le haya sido prestado
durante las practicas en laboratorio y devolverlo a las enfermeras y personal
responsable de practicas en laboratorio en buen estado y limpio una vez concluida la
practica en laboratorio.

Debera desechar el material en los contenedores y basureros designados, tales como
bolsa roja para desechos de sangre, contenedor municipal y el contenedor para
punzocortantes.

El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos no se hace responsable de
ningun acto negligente o inadecuado realizado por los alumnos durante las practicas
en laboratorio.

Los alumnos son responsables de cualquier dafio causado al equipo o a las
instalaciones del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos debido a su
negligencia.

Después de cada practica en laboratorio, los alumnos deben presentar un informe
detallado sobre la experiencia, incluyendo los procedimientos realizados y las
observaciones relevantes.

La evaluacion de las practicas en laboratorio sera realizada por la figura académica
asignada por el Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos, quien
determinard si es procedente o no la acreditacion de la unidad didactica
correspondiente. Asimismo, la figura académica asignada, proporcionard
retroalimentacion para el crecimiento profesional del alumno.

El incumplimiento de cualquier disposicion de este reglamento puede resultar en la

suspension o cancelacién de las practicas en laboratorio para el alumno.
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Se insta a los alumnos a asistir puntualmente, ya que, debido a la naturaleza de las
actividades realizadas, la falta de puntualidad podria resultar en la imposibilidad de
llevar a cabo la practica en laboratorio correspondiente.

En caso de retrasos significativos, se podria ver afectada la acreditacion de la
asignatura, lo que requeriria que los estudiantes presenten un examen extraordinario
para poder cumplir con los requisitos necesarios

Queda prohibido el ingreso a los laboratorios con alimentos o bebidas.

El consumo de alimentos debera realizarse en las dreas destinadas para el consumo
de alimentos.

En caso de existir alguna controversia, la Coordinacién Académica serd la instancia

encargada de dirimirla.

TITULO QUINTO. EGRESO

Capitulo XV. Del proceso de obtencién de Diploma

Articulo 94.

Articulo 95.

El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos otorgard el diploma, a los
alumnos que:
Cubran el 100% de créditos previstos en el plan de estudios que cursan.
Cumplan con los requisitos de obtencion de diploma establecidos en el plan de

estudios y en los lineamientos correspondientes.

La Coordinacién Académica es la encargada de gestionar los procedimientos
relacionados con la obtencion de diplomas. Sus responsabilidades se dividen de la
siguiente manera:
Llevar a cabo la revision integral de los registros académicos para confirmar que
se cumplen todos los requisitos académicos y administrativos estipulados en el

programa educativo correspondiente.
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Recopilar, recibir y examinar minuciosamente la documentacién requerida para
los tramites de obtencidon de diplomas.

Verificar la integracion completa del expediente escolar.

TITULO SEXTO. OTRAS DISPOSICIONES

CAPITULO XVI De los pagos

Articulo 96.

Articulo 97.

Articulo 98.

El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos determinara el monto vy el
momento en que deben ser cubiertas colegiaturas, cuotas, inscripciones,
reinscripciones y demads pagos correspondientes a los tramites administrativos
mencionados en este Reglamento.

El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos, se reserva el derecho de
ajustar colegiaturas, cuotas, inscripciones, reinscripciones y demadas pagos
correspondientes a los tramites administrativos, en montos y plazos de pago en
circunstancias que asi lo ameriten.

Los pagos deberan efectuarse en los plazos y términos establecidos en el calendario
respectivo proporcionado por la Coordinacién de Administracién y Finanzas al inicio
de cada periodo académico escolar de acuerdo con el plan de estudios.

Los alumnos de nuevo ingreso deberan cubrir la inscripcion.

Los pagos por concepto de inscripcién no son rembolsables ni transferibles a otras
personas u ofertas académicas.

En los cursos v talleres que asi aplique y solo por caso fortuito o de fuerza mayor, los
alumnos podran solicitar cambios de inscripcién para el curso inmediato posterior.
En estos casos, se debera presentar solicitud de cambio de inscripcién y constancia
por escrito que acredite el caso fortuito o de fuerza mayor, mismas que deberan ser

entregadas a la Coordinacién de Administracion y Finanzas.
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Para los alumnos de Diplomados, el pago debera realizarse por modulo antes del
inicio de las clases correspondientes a ese maédulo.
Para los alumnos de Cursos y Talleres, el pago debe liquidarse antes del ingreso al
curso o taller.
En caso de incumplimiento en el pago dentro del plazo establecido, se aplicaran
recargos por mora, los cuales empezardn a acumularse a partir del dia siguiente al
vencimiento del plazo.
El incumplimiento de la obligacion de pago total o parcial de una colegiatura exime al
Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos de la obligacion de prestar el
servicio educativo. El servicio educativo podra restablecerse cuando sea cubierta la
totalidad de las cuotas pendientes, siempre y cuando el programa lo permita.
Los alumnos deberan efectuar los pagos por tramites que no estdn contemplados
dentro del monto que cubre la colegiatura, cuotas, inscripcion y derechos de
incorporacion, tales como son:

- examenes extraordinarios;

- CUursos;

- constancias de estudios;

- revisidon de estudios;

- solicitud de certificados parciales;

- solicitud de certificado totales;

- reposicién de credencial;

- reposicidon de constancias;

- copias autentificadas por el Instituto Panamericano de Profesionales

Cientificos.
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Para dar inicio al tramite correspondiente, el alumno deberd presentar la constancia
de pago, el Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos no dara tramite a
ninguna solicitud, cuando el alumno tenga alglin adeudo pendiente.

Los pagos realizados por concepto de colegiaturas, cuotas, inscripciones a los planes
y programas académicos que conforman la oferta académica del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos no son reembolsables ni intercambiables
por otros programas en el futuro.

Una vez efectuado el pago correspondiente a un plan y programa académico, no se
realizaran devoluciones ni se permitird el canje por otro programa en un momento
posterior. Los alumnos deben considerar detenidamente su eleccién antes de realizar
el pago para asegurar su compromiso con el programa seleccionado.

El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos, realizard los tramites de
titulaciéon y diplomado Unicamente para los alumnos que tengan cubierto dicho pago

en tiempo y forma.

CAPITULO XVII Disposiciones Finales

Articulo 105.

Articulo 106.

Este reglamento entrard en vigor una vez sea publicado en el sitio oficial del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos, donde estard disponible para su consulta
en todo momento, y serd comunicado a los alumnos desde su inscripcién.

El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos se reserva el derecho de
realizar modificaciones o actualizaciones en este reglamento segln sea necesario.

El acceso a las instalaciones del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos
ya sea peatonal o vehicular, requerira la presentacion de una identificacion oficial o la
credencial de alumno emitida por el Instituto Panamericano de Profesionales

Cientificos.
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El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos no garantiza espacio en el
estacionamiento, ya que los lugares son limitados, y su disponibilidad se restringe al
horario de actividades académicas.

De igual manera, el Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos, no ser3
responsable por robo total o parcial, extravio o cualquier dafio que le sea ocasionado
al vehiculo durante la estancia en el estacionamiento.

El vehiculo puede permanecer en el estacionamiento Unicamente mientras el alumno
esté presente en el Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.

El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos no asume responsabilidad por
negociaciones y transacciones entre empresas y alumnos.

El Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos es titular de los derechos de
todas las fotografias y videos capturados durante el desarrollo de las actividades
académicas, culturales y sociales llevadas a cabo dentro y fuera de las instalaciones
del Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos.

Estos materiales podran ser utilizados con fines de marketing, publicidad o en medios
digitales e impresos.

Al inscribirse en la institucion, el alumno podra revocar su consentimiento para el uso
de dicho contenido.

En situaciones de ausencia o indisponibilidad de la Direccion Académica del Instituto
Panamericano de Profesionales Cientificos, la Coordinacion Académica, ya sea médica
o administrativa, estard facultada para ejercer las responsabilidades y funciones
inherentes a la direccidon en cuestiones operativas y administrativas. La Coordinacién
Académica tiene la autoridad para firmar documentos oficiales en representacién de
la Direccion Académica durante su ausencia. Esto incluye, pero no se limita a cartas,

actas y cualquier otro documento necesario para el funcionamiento del Instituto.
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Articulo 111.  El alumno deberd entregar en Servicios Escolares acuse de que conoce este
reglamento, mismo que integrara su expediente
Articulo 112.  Todo lo no previsto en el presente Reglamento sera resuelto por la Direccion del

Instituto Panamericano de Profesionales Cientificos
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REGLAMENTO ESCOLAR
Disponible en: https://ippc.mx/

Es de mi conocimiento que fui informado sobre el Reglamento Escolar, que deberé cumplir al ser

alumno de esta institucion.
También fui informado de que dicho reglamento esta a mi disposicidn en el sitio web del IPPC:
https://ippc.mx/, haciendo clic en la pestafia de ESTUDIANTES y después REGLAMENTOS. Cabe

sefialar que no leerlo no me exime del cumplimiento de este.

Lei y estoy de acuerdo.

Nombre completo y firma

Nota: Este documento sera anexado a tu expediente en caso de cualquier aclaracion.

Avenida México numero 516, Colonia San Jerénimo Aculco, Alcaldia Magdalena Contreras, Ciudad de México,

C.P. 10400.
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